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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ        
ΝΟΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ                                                          
ΔΗΜΟΣ ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ  

ΑΠΟΣΠΑΣΜΑ 
Από το πρακτικό της 9ης/10-04-2020 συνεδρίασης του Δημοτικού Συμβουλίου 

Βελβεντού. 
Αριθ. απόφασης: 35/2020 

ΘΕΜΑ: Έγκριση εγχειριδίου διαδικασιών Διοικητικής Ικανότητας για 
συγχρηματοδοτούμενα έργα 

 Στο Βελβεντό, στις 10 Απριλίου 2020, ημέρα Παρασκευή, και ώρα 19:00, τα 
μέλη του Δημοτικού Συμβουλίου Βελβεντού, συμμετείχαν στη δια περιφοράς 
συνεδρίαση (μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου), σύμφωνα με τις διατάξεις του 
άρθρου 10 της Πράξης Νομοθετικού Περιεχομένου (ΦΕΚ 55/11-03-2020/τ.Α’) 
«Κατεπείγοντα μέτρα αντιμετώπισης των αρνητικών συνεπειών της εμφάνισης του 
κορωνοϊού COVID-19 σε συνδυασμό με την αριθμ. 18318/13-03-2020 Εγκύκλιο του 
Υπουργείου Εσωτερικών,  ύστερα από την αριθμ. πρωτ. 861/06-04-2020 
πρόσκληση της Προέδρου του Δημοτικού Συμβουλίου κας Μαλλού Βάϊας. 
 Στη συνεδρίαση, με τη συμμετοχή και του Δημάρχου κ. Στεργίου Εμμανουήλ, 
διαπιστώθηκε από την Πρόεδρο η νόμιμη απαρτία δεδομένου, ότι σε σύνολο - 17 - 
μελών δήλωσαν συμμετοχή -17- μέλη και ονομαστικά οι: 
             Παρόντες                                                        Απόντες 
1 Μαλλού Βάϊα, Πρόεδρος   
2 Κουρτέλης Κωνσταντίνος   
3 Αγγέλης Δημήτριος   
4 Τσιτσιόκας Νικόλαος   
5 Γκίκας Ιωάννης   
6 Εμμανουήλ Δημήτριος   
7 Τράντα Ιωάννα   
8 Καμκούτης Θωμάς   
9 Αχίλλας Γεώργιος   

10 Ζορζοβίλης Ζήνων   
11 Κουκόλη Σοφία   
12 Τσέγκος Νικόλαος   
13 Τέτος Νικόλαος    
14 Παπαδημητρίου Ζήνων    
15 Μανώλας Αριστείδης    
16 Θεοχαροπούλου Ελευθερία   
17 Γκαμπράνη Ειρήνη   
Από τους Κοινοτικούς Συμβούλους Βελβεντού, δήλωσαν συμμετοχή οι: 
           Παρόντες                                                          Απόντες 
1 Αθανασόπουλος Αθανάσιος,   
2 Κουκάλης Ζήνων   
3 Μύρος Δημήτριος   
4 Ζυγανιτίδου Ειρήνη   
5 Τζάτσου Βάϊα   
6 Παπανδρίτσα Μαρία   
7 Μυλωνά Κατίνα   

       Από τους Προέδρους Κοινοτήτων Βελβεντού, δήλωσαν συμμετοχή οι: 
           Παρόντες                                                          Απόντες 
1 Πούλιος Αθανάσιος-Καταφυγίου   
2 Βρακόπουλος Αντώνιος-Πολυφύτου   
3 Ζουζώς Δημήτριος-Αγίας Κυριακής   
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Τα πρακτικά τηρήθηκαν από τον κ. Κανταρτζή Νεκτάριο, υπάλληλο του Δήμου 
Βελβεντού, Κλάδου ΔΕ Διοικητικού – Λογιστικού. 

Στο 1ο θέμα της ημερήσιας διάταξης, η εισήγηση του Δημάρχου, η οποία 
στάλθηκε ηλεκτρονικά στα μέλη του Δημοτικού Συμβουλίου, ανέφερε τα εξής: 

Στο πλαίσιο πιστοποίησης της Διαχειριστικής Επάρκειας του Δήμου Βελβεντού 
της Προγραμματικής Περιόδου 2014-2020 για την υλοποίηση συγχρηματοδοτούμενων 
πράξεων (έργων, μελετών, προμηθειών και υπηρεσιών) και ειδικότερα για την 
τεκμηρίωση της διοικητικής ικανότητας του Δήμου είναι απαραίτητη η τυποποίηση των 
διαδικασιών σχεδιασμού, ωρίμανσης και υλοποίησης πράξεων, η οποία αποτυπώνεται 
στο «Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής Ικανότητας για συγχρηματοδοτούμενα έργα» 
του Δήμου Βελβεντού. Με την έγκριση και εφαρμογή του Εγχειριδίου Διαδικασιών, 
αποδεικνύεται η διοικητική ικανότητα του Δήμου Βελβεντού για την υλοποίηση 
συγχρηματοδοτούμενων πράξεων.  

Η σύνταξή του βασίστηκε στο πρότυπο εγχειρίδιο της Μονάδα Οργάνωσης της 
Διαχείρισης Αναπτυξιακών Προγραμμάτων [ΜΟΔ] του Υπουργείου Οικονομίας & 
Ανάπτυξης, το οποίο συντάχθηκε σε συνεργασία με την ΕΕΤΑΑ), και προέκυψε κατόπιν 
εντολής της ΕΑΣ/Γεν. Γραμμ. Δημοσίων Επενδύσεων-ΕΣΠΑ, προκειμένου να 
χρησιμοποιηθεί από τους Δήμους της χώρας, στο πλαίσιο των υποχρεώσεων για τη 
διοικητική, επιχειρησιακή και χρηματοοικονομική ικανότητά τους ως δικαιούχων την 
περίοδο 2014-2020   

Κατά τη σύνταξη του εγχειριδίου ελήφθησαν υπόψη:  
• Οι νέες απαιτήσεις του Ν. 4314/2014 και του Συστήματος Διαχείρισης και 
Ελέγχου των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων ΕΣΠΑ 2014-2020, 
• Ο   Νέος Οδηγός για την Εκτίμηση της Διαχειριστικής Ικανότητας Δυνητικών 
Δικαιούχων ΕΣΠΑ 2014-2020 ( εκδ. 30.7.2015) 
• Ο Κανονισμός 1303/2013 της Ευρωπαϊκής Ένωσης (άρθρο 125, ̟αρ.3δ ) 
• Ο Οδηγός της ΜΟΔ –ΕΕΤΑΑ για την εκτίμηση της διαχειριστικής ικανότητας 
δυνητικών δικαιούχων ΕΣΠΑ 2014-2020 . 

Το Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής Ικανότητας εφαρμόζεται υποχρεωτικά 
για όλα τα συγχρηματοδοτούμενα έργα του Δήμου Βελβεντού, ενώ μπορεί να βρει 
εφαρμογή και σε άλλα που χρηματοδοτούνται αποκλειστικά από εθνικούς πόρους.  

Καλείται το Δημοτικό Συμβούλιο: 
Α) Να εγκρίνει με απόφασή του, το Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής 

Ικανότητας για συγχρηματοδοτούμενα έργα του Δήμου Βελβεντού, όπως έχει 
συνταχθεί και επισυνάπτεται  

Β) Να ορίσει αρμόδιο στέλεχος ως Υπεύθυνο του Εγχειριδίου Διαδικασιών 
Διοικητικής Ικανότητας (Υπεύθυνος ΕΔΙΑΔΙ) που θα έχει τη συνολική ευθύνη 
τήρησης/επικαιροποίησης του Εγχειριδίου Διαδικασιών Διοικητικής Ικανότητας για 
συγχρηματοδοτούμενα έργα. 

Το Δημοτικό Συμβούλιο, αφού έλαβε υπόψη την εισήγηση, έθεσε τις απόψεις 
και τις προτάσεις στο συζητούμενο θέμα,  

 
ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΙ ΟΜΟΦΩΝΑ 

 
1. Εγκρίνει το Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής Ικανότητας για 

συγχρηματοδοτούμενα έργα του Δήμου Βελβεντού όπως έχει συνταχθεί και 
επισυνάπτεται  

2. Ορίζει την κα Αγγέλη Ειρήνη, Αναπληρώτρια Προϊσταμένη Διεύθυνσης 
Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος,  ως Υπεύθυνη του Εγχειριδίου Διαδικασιών 
Διοικητικής Ικανότητας (Υπεύθυνος ΕΔΙΑΔΙ) που θα έχει τη συνολική ευθύνη 
τήρησης/επικαιροποίησης του Εγχειριδίου Διαδικασιών Διοικητικής Ικανότητας για 
συγχρηματοδοτούμενα έργα. 
 

Η απόφαση έλαβε αύξοντα αριθμό 35/2020. 
Αφού συντάχθηκε και αναγνώστηκε το πρακτικό αυτό υπογράφεται ως 

ακολούθως. 
 
 

Η Πρόεδρος 
(σφραγίδα – υπογραφή) 

 
 

Τα Μέλη 
(υπογραφές) 
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Ακριβές απόσπασμα 

Βελβεντό, 13 Απριλίου 2020 
Η Πρόεδρος του Δημοτικού Συμβουλίου Βελβεντού  

 
                                                 
 

Βάϊα Μαλλού



 

 
   

 
 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

 
ΔΗΜΟΣ 

ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 
 

 
Διεύθυνση:  Αγίας Τριάδας 21, Βελβεντό 

Κοζάνης 
Τηλ. / Fax: 2464350300/2464350311 
E-mail: grammatia@velvento.eu 

 

   
 
 

Είδος 
έργων 

Τεχνικά έργα και 
μελέτες 

Προμήθειες και 
Υπηρεσίες 

Έργα με Ίδια Μέσα 

Χ Χ X 
 
 

 
  

 

ΕΧΕΙΡΙΔΙΟ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
ΔΙΟΚΗΤΙΚΗΣ ΙΚΑΝΟΤΗΤΑΣ ΓΙΑ 

ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΥΜΕΝΑ ΕΡΓΑ 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ 
ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 

 Κωδικός: ΕΔΙΑΔΙ - Δ Σελ. 1 / 13 

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής 
Ικανότητας  

Έκδοση    : 1η 

Ισχύει από     : 10/04./2020 

 

 
   

 
 
 

ΠΙΝΑΚΑΣ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΕΩΝ  
 

Α/Α ΗΜ/ΝΙΑ  
ΣΥΝΤΑΞΗΣ  

ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΑΛΛΑΓΗΣ ΣΥΝΤΑΞΗ  ΕΓΚΡΙΣΗ ΗΜ/ΝΙΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ  

      

      

…      

 
 



 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ 
ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 
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Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής 
Ικανότητας  
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Ισχύει από     : 10/04/2020 
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1. ΠΙΝΑΚΑΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 
 

Κωδικός Διαδικασίας Τίτλος Ομάδας / Διαδικασίας 
Έκδοση / 

ημερομηνία 
έγκρισης 

Ομάδα Διαδικασιών  
Δ. 01: 

Ετήσιος Προγραμματισμός (προαιρετική ομάδα διαδικασιών) 

Δ.01-01 Διάγνωση αναγκών – Κατάρτιση Ετήσιου 
Προγράμματος  

1.0/ 10/04/2020 

Δ.01-02 Παρακολούθηση και τροποποίηση Ετήσιου 
Προγράμματος  

1.0/ 10/04/2020 

Ομάδα Διαδικασιών 
Δ.02: Ωρίμανση και Σχεδιασμός Υλοποίησης Έργων 

Δ.02-01 Καθορισμός απαιτήσεων σχεδιασμού και ωρίμανσης 
έργων 

1.0/ 10/04/2020 

Δ.02-02 Εκπόνηση των απαιτουμένων μελετών 1.0/ 10/04/2020 

Δ.02-03 Διασφάλιση απαιτούμενων αδειοδοτήσεων – κυριότητας 
ακινήτων κ.α. 

1.0/ 10/04/2020 

Δ.02-04 Σχεδιασμός υλοποίησης έργου 1.0/ 10/04/2020 

Δ.02-05 Διασφάλιση απαιτούμενων πόρων για την υλοποίηση 
του Έργου 

1.0/ 10/04/2020 

Ομάδα Διαδικασιών 
Δ.03: Διενέργεια διαγωνισμών και ανάθεση συμβάσεων 

Δ.03-01 Προετοιμασία και διενέργεια διαγωνισμών - Αξιολόγηση 
προσφορών – Υλοποίηση με ίδια μέσα  

1.0/ 10/04/2020 

Δ.03-02 Χειρισμός ενστάσεων/ προσφυγών 1.0/ 10/04/2020 

Δ.03-03 Ολοκλήρωση διαγωνισμού - Υπογραφή σύμβασης – 
Τροποποίηση σύμβασης 

1.0/ 10/04/2020 

Ομάδα Διαδικασιών 
Δ.04: Παρακολούθηση Έργων, Πιστοποίηση φυσικού αντικειμένου 

Δ.04-01 Έλεγχος προόδου του Έργου και παρακολούθηση 
χρονοδιαγράμματος 

1.0/ 10/04/2020 

Δ.04-02 Διαχείριση προβλημάτων και αλλαγών - Διαχείριση 
κινδύνων 

1.0/ 10/04/2020 

Δ.04-03 Διαχείριση και Διασφάλιση Ποιότητας Έργων 1.0/ 10/04/2020 

Δ.04-04 Έλεγχος και παραλαβή φυσικού αντικειμένου - 
Ολοκλήρωση έργου 

1.0/ 10/04/2020 



 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
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Κωδικός Διαδικασίας Τίτλος Ομάδας / Διαδικασίας 
Έκδοση / 

ημερομηνία 
έγκρισης 

Ομάδα Διαδικασιών 
Δ.05: Οικονομική Διαχείριση και Πληρωμές Έργων 

Δ.05-01 Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων 
συγχρηματοδοτούμενου έργων  

1.0/ 10/04/2020 

Δ.05-02 Εκκαθάριση δαπάνης - Διεκπεραίωση πληρωμών 1.0/ 10/04/2020 
 

Στο παρόν εγχειρίδιο, ως «έργο» ή «πράξη» νοείται κάθε πράξη ή δράση ενταγμένη στο Ετήσιο 
Πρόγραμμα  Δράσης του Δήμου, του οποίου το αποτέλεσμα καλύπτει αναπτυξιακές, κοινωνικές ή 
περιβαλλοντικές ανάγκες και η οποία υλοποιείται είτε ως «παροχή υπηρεσιών ή εκπόνηση μελέτης» 
είτε ως «απόκτηση εξοπλισμού» (προμήθειες) είτε ως «υλοποίηση υποδομών» (σχεδιασμός και 
εκτέλεση τεχνικών έργων) ή και με συνδυασμό αυτών των τρόπων (υποέργα). Τέλος το έργο 
(πράξη) δύναται να υλοποιείται με ίδια μέσα ή να περιλαμβάνει υποέργα που υλοποιούνται με αυτό 
τον τρόπο.  

Εφαρμόζεται υποχρεωτικά για όλα τα συγχρηματοδοτούμενα έργα του Δήμου, ενώ με απόφαση 
του αρμόδιου οργάνου μπορεί να βρει εφαρμογή και σε άλλα που χρηματοδοτούνται αποκλειστικά 
από εθνικούς πόρους. 
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2. ΠΙΝΑΚΑΣ ΕΝΤΥΠΩΝ ΑΝΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ 
 

Κωδικός Εντύπου Περιγραφή / Τίτλος Εντύπου 
Έκδοση 

/ημερομηνία 
έγκρισης 

Ομάδα Διαδικασιών Δ. 01: Προγραμματισμός Έργων  

Ε.01-01.01 Ανάγκες Έργων  1.0/ 10/04/2020 

 Ετήσιο Πρόγραμμα   

Ομάδα Διαδικασιών Δ.02: Ωρίμανση και Σχεδιασμός Υλοποίησης Έργων 

Ε.02-01.01 Πίνακας Απαιτήσεων Ωρίμανσης Έργου  1.0/ 10/04/2020 

Ε.02-01.02 Προδιαγραφές Έργου – Χρονοδιάγραμμα ενεργειών 
ωρίμανσης 1.0/ 10/04/2020 

 Απόφαση ορισμού υπεύθυνου έργου / Ομάδας σχεδιασμού & 
ωρίμανσης έργου    

 Φύλλα επίβλεψης μελέτης ανά κατηγορία έργου   

 Πρόγραμμα Ποιότητας της μελέτης  

 Αναφορά προόδου ενεργειών ωρίμανσης έργων  

 Σχέδιο Υλοποίησης Έργου  

 Σχέδιο Διαχείρισης κινδύνου  

Ε.02-04.01 Μητρώο Καταγραφής Κινδύνων  1.0/ 10/04/2020 

 Οργανωτικό Σχήμα Ομάδας Έργου (εξωτερικό έγγραφο)  

 Στοιχεία τεχνικού υποέργου (εξωτερικό έγγραφο)  

 Αίτηση χρηματοδότησης (εξωτερικό έντυπο)  

 Τεχνικό Δελτίο Πράξης (εξωτερικό έντυπο)   

 Υποδείγματα εντύπων που συνοδεύουν την πρόσκληση που 
έχει εκδοθεί στο πλαίσιο του ΕΠ και πρέπει να 
συμπληρωθούν από τον Δικαιούχο (εξωτερικά έντυπα)  

 

Ομάδα Διαδικασιών Δ.03: Διενέργεια διαγωνισμών και ανάθεση συμβάσεων 

 Απόφαση Δημοτικού Συμβουλίου για τον τρόπο υλοποίησης   

 Απόφαση Οικονομικής  Επιτροπής για κατάρτιση των όρων 
διακήρυξης 

 

 Απόφαση Συγκρότησης Επιτροπών Διαγωνισμού και 
Ενστάσεων 

 

Ε.03-01.01 Σχέδιο απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα 1.0/ 10/04/2020 



 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ 
ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 
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Κωδικός Εντύπου Περιγραφή / Τίτλος Εντύπου 
Έκδοση 

/ημερομηνία 
έγκρισης 

 Δημοσίευση Περίληψης Προκήρυξης Διαγωνισμού  

 Πρότυπα διακηρύξεων δημοσίων έργων, Απόφαση της 
Γενικής Γραμματείας Υποδομών www.ggde.gr 

 

 Τεύχος Διακήρυξης – Γενικοί και Ειδικοί Όροι   

 Πρακτικά διενέργειας διαγωνισμού (Κατάθεσης Προσφορών και 
Ελέγχου Δικαιολογητικών / Τεχνικής Αξιολόγησης / Οικονομικών 
Προσφορών και Πίνακας Αξιολόγησης Προσφορών) 

 

 Πρακτικό Επιτροπής εξέτασης ενστάσεων  

 Απόφαση έγκρισης πρακτικού εξέτασης ενστάσεων  

 Απόφαση κατακύρωσης του διαγωνισμού  

 Πρότυπα σχέδια συμβάσεων του Δήμου  

 Τεχνικό Δελτίο Υποέργου  

Ομάδα Διαδικασιών Δ.04: Παρακολούθηση Έργων, Πιστοποίηση φυσικού αντικειμένου 

 Απόφαση συγκρότησης και αρμοδιοτήτων Ομάδας έργου   

 Αναφορά ή Έκθεση εξέλιξης χρονοδιαγράμματος  

 Απόφαση έγκρισης και αναμόρφωσης ΣΥΕ  

 Υπόδειγμα ημερολογίου έργου για τα τεχνικά έργα  

 Τυποποιημένα έντυπα / πρωτόκολλα σύμφωνα με τα 
οριζόμενα από τη νομοθεσία για τη μηνιαία κατανομή και 
παρακολούθηση των εκτελεσμένων ποσοτήτων εργασιών και 
των δαπανών. 

 

 Δελτία δήλωσης δαπανών και παρακολούθησης προόδου 
έργου  

 

 Έκθεση επισήμανσης προβλημάτων – προτάσεων επίλυσης  

 Τροποποιημένο ΤΔΠ   

 Πρόγραμμα Ποιότητας Έργου  

 Πρόγραμμα Δοκιμών, Ελέγχων & Παραλαβής Έργου  

 Τυποποιημένα έντυπα / πρωτόκολλα σύμφωνα με τα 
οριζόμενα από τη νομοθεσία για παρακολούθηση και 
πιστοποίηση φυσικού αντικειμένου 

 

 Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης  



 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ 
ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 

 Κωδικός: ΕΔΙΑΔΙ - Δ Σελ. 7 / 13 

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής 
Ικανότητας  

Έκδοση    : 1η 

Ισχύει από     : 10/04/2020 

 
 
 

 
   

Κωδικός Εντύπου Περιγραφή / Τίτλος Εντύπου 
Έκδοση 

/ημερομηνία 
έγκρισης 

Ομάδα Διαδικασιών Δ.05: Οικονομική Διαχείριση και Πληρωμές Έργων 

 Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης   

 Εντολή πληρωμής   

 Γραμμάτιο Είσπραξης   
 



 
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ 
ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 

 Κωδικός: ΕΔΙΑΔΙ - Δ Σελ. 8 / 13 

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής 
Ικανότητας  

Έκδοση    : 1η 

Ισχύει από     : 10/04/2020 

 
 
 

 
   

 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 1: ΕΠΟΠΤΙΚΟ ΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΔΙΕΡΓΑΣΙΩΝ



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΔΗΜΟΣ 
ΒΕΛΒΕΝΤΟΥ 

 Κωδικός: ΕΔΙΑΔΙ - Δ Σελ. 9 / 13 

Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διοικητικής 
Ικανότητας  

Έκδοση    : 1η 

Ισχύει από     : 10/04./2020 

 

 
   

Δ.01 ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΕΡΓΩΝ Δ.02 ΩΡΙΜΑΝΣΗ ΚΑΙ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΣ 
ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ

Δ.03 ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΩΝ 
ΑΝΑΘΕΣΗ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ

Δ.04 ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΕΡΓΩΝ – 
ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ

Δ.05 ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ 
ΚΑΙ ΠΛΗΡΩΜΕΣ ΕΡΓΩΝ

Δ.01.01 Διάγνωση αναγκών -
Κατάρτιση Ετήσιου 

Προγράμματος 

Δ.02.01 Καθορισμός Απαιτήσεων 
Σχεδιασμού και Ωρίμανσης Έργων 

- Ετήσιο Πρόγραμμα 

Ε.02.01.02 Προδιαγραφές 
Έργου - Χρονοδιάγραμμα 

ενεργειών ωρίμανσης

- Απόφαση ορισμού 
υπεύθυνου έργου / 

Ομάδας σχεδιασμού & 
ωρίμανσης έργου 

Ένταξη Έργου σε 
ΕΠ

Δ.02.05 Διασφάλιση απαιτούμενων πόρων 
για την υλοποίηση του Έργου 

Δ.03.01 Προετοιμασία και 
Διενέργεια Διαγωνισμού – 
Αξιολόγηση Προσφορών – 

Υλοποίηση με ίδια μέσα
Δ.04.01 Έλεγχος 

Προόδου του Έργου και 
Παρακολούθηση 

Χρονοδιαγράμματος

Δ.04.02 Διαχείριση 
προβλημάτων και αλλαγών 

– Τροποποιήσεις 
συμβάσεων – Διαχείριση 

κινδύνων

Δ.03.02 Χειρισμός Ενστάσεων 
- Προσφυγών 

Δ.03.03 Ολοκλήρωση 
Διαγωνισμού – Υπογραφή 
Σύμβασης - Τροποποίηση 

Σύμβασης

Δ.05.01 Τήρηση 
Λογιστικών Υποχρεώσεων 
Συγχρηματοδοτούμενων 

Έργων - Τήρηση 
Λογιστικού Συστήματος

Δ.05.02 Εκκαθάριση 
δαπάνης και διεκπεραίωση 

πληρωμών

Ε.02.01.01 Πίνακας 
Απαιτήσεων Ωρίμανσης 

Έργου 

- Απόφαση ανασυγκρότησης και 
αρμοδιοτήτων Ομάδας έργου 
- Αναφορά ή Έκθεση εξέλιξης 

χρονοδιαγράμματος
- Απόφαση έγκρισης και 

αναμόρφωσης ΣΥΕ
- Υπόδειγμα ημερολογίου έργου για 

τα τεχνικά έργα
- Τυποποιημένα έντυπα / 

πρωτόκολλα 
- Δελτία δήλωσης δαπανών και 

παρακολούθησης προόδου έργου

Ε.03.01.01 Σχέδιο απόφασης 
υλοποίησης με ίδια μέσα

- Απόφαση ΔΣ για τον τρόπο 
υλοποίησης 

- Απόφαση Οικονομικής Επιτροπής
- Απόφαση Διενέργειας Διαγωνισμού
- Απόφαση συγκρότησης επιτροπών

- Δημοσίευση περίληψης προκήρυξης 
διαγωνισμού

- Πρότυπα διακηρύξεων δημοσίων 
έργων

- Τεύχος διακήρυξης
- Πρακτικά διενέργειας διαγωνισμού

Δ.04.03 Διαχείριση και 
Διασφάλιση Ποιότητας 

Έργων

Δ.04.04 Έλεγχος και 
Παραλαβή Φυσικού 

Αντικειμένου – 
Ολοκλήρωση Έργου

- Απόφαση Ανάληψης 
Υποχρέωσης 
- Εντολή πληρωμής 
- Γραμμάτιο Είσπραξης

Δ.01.02 Παρακολούθηση και 
τροποποίηση Ετήσιου 
Προγράμματος Δράσης

Ε.01.01.01 Ανάγκες 
Έργων 

Δ.02.02 Εκπόνηση απαιτούμενων 
μελετών 

- Πρόγραμμα Ποιότητας 
Μελέτης

- Φύλλα επίβλεψης ανά 
κατηγορία έργου  

Δ.02.03 Διασφάλιση απαιτούμενων 
αδειοδοτήσεων - κυριότητας 

ακινήτων κ.α 

- Αναφορά προόδου 
ενεργειών ωρίμανσης 

έργων 

Δ.02.04 Σχεδιασμός Υλοποίησης 
Έργου 

Ε.02.04.02 Μητρώο Καταγραφής 
Κινδύνων

- Σχέδιο Υλοποίησης Έργου
- Οργανωτικό Σχήμα Ομάδας Έργου

- Στοιχεία Τεχνικού Υποέργου
- Σχέδιο Διαχείρισης κινδύνων 

- Αίτηση Χρηματοδότησης
- Τεχνικό Δελτίο Πράξης
- Υποδείγματα Εντύπων 

- Πρακτικό Επιτροπής Εξέτασης 
Ενστάσεων - Προσφυγών

- Απόφαση Έγκρισης Πρακτικού 
Εξέτασης Ενστάσεων - Προσφυγών

- Έκθεση επισήμανσης 
προβλημάτων – 

προτάσεων επίλυσης
- Τροποποιημένο ΤΔΠ

- Πρόγραμμα Ποιότητας 
Έργου

- Πρόγραμμα Δοκιμών, 
Ελέγχων & Παραλαβής 

Έργου

- Τυποποιημένα έντυπα / 
πρωτόκολλα 
- Έκθεση Ολοκλήρωσης 
Πράξης

- Απόφαση κατακύρωσης του 
διαγωνισμού

- Πρότυπα σχέδια συμβάσεων 
του Δήμου

- Τεχνικό Δελτίο Υποέργου
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